办事程序
1、 承租方签署《知识产权承诺书》。一式三份，出租方、承诺人与中国农业科学院成果转化局各持一份。
2、 出租方填写《中关村院区房产经营审核备案表》，由分管领导审签后，连同《知识产权承诺书》、《房屋租赁合同》报院成果转化局知识产权管理处（1号办公楼415房间）审核；

3、 院成果转化局知识产权管理处审核通过后，由出租方持《中关村院区房产经营审核备案表》报院后勤服务中心办公室（8号办公楼３１１房间）备案，加盖产权单位确认章。

备注：《租赁合同》范本已经院法律顾问审定，推荐使用。
