附件2                                                                                                                              

职工承租、已购公有住房和领取住房补贴证明
第一条
兹证明       同志（身份证号                   ）自      年   月至      年   月在我单位供职，人事关系调出时职务或职称          。补充说明（附件共    页）。
人事部门(盖章)：     签字：      联系电话：

第二条
该同志在我单位供职期间，（已○未○）享受住房补贴，领取时间      年   月至      年   月，累计领取   个月，累计领取金额        元。补充说明（附件共    页）。
财务部门(盖章)：     签字：      联系电话：

第三条
该同志在我单位供职期间，（已○未○）承租○购买○我单位公有住房，住房购买○承租○时间      年   月，建筑面积    平方米，房屋所有权证号(承租合同号)            。补充说明（附件共    页）。
房管部门(盖章)：     签字：      联系电话：

单位地址：                         单位公章：
邮编：                             经办人：
注：填写说明见背面。               联系电话：
填写说明

一、如横杠上有文字选项的，请在确定选项后的“○”上划勾。
二、如职工多次承租或购买公有住房,请分次填写此证明。

三、如职工属于“未享受住房补贴”的，领取起止时间和累计时间及金额填“无”。如职工属于“未承租或购买公有住房”的，“购买、承租时间”“建筑面积”和“房屋所有权证/承租合同号”填写“无”。
四、如无法填写详细“房屋所有权证/承租合同号”，请附件说明房屋性质(福利房、房改房等)。

五、关于“补充说明（附件共    页）”，如无需要补充说明的内容，则填写“共零页”。如有需要补充说明的内容，请另附负责人或证明人签字并加盖公章的附件（如有多张附件，请在每页盖章或加盖骑缝章）。
六、关于单位盖章处的说明（如无部门公章可加盖单位公章）。
人事部门负责人或证明人签字、盖部门公章和电话，用以证明“第一条”内容。
财务部门负责人或证明人签字、盖部门公章和电话，用以证明“第二条”内容。
房管部门负责人或证明人签字、盖部门公章和电话，用以证明“第三条”内容。
七、请详细填写横线上每个信息，包括单位地址和邮编。签字请字迹工整并用黑色签字笔，电话请留区号加座机号码。如信息填写不完整，则证明无效。
