附件1

2017年度固定资产盘点报告
后勤服务中心：

按照中心固定资产盘点要求，我单位对照资产账面清单与实际资产情况进行了清查、盘点，共有固定资产　  　件(套)，总金额　    　元，实际资产与账面相符，无盘盈盘亏。

特此报告。

单位（盖章）：

2018年   月    日

注：如果清查盘点出现盘盈、损失等情况，请另附详细说明，包括：资产名称、品牌型号、购置日期、原值、使用单位、使用人等情况。

附件2

固定资产处置申请

后勤服务中心：

我单位拟处置（报废）固定资产＿＿件，原值＿＿＿元，因＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿无法正常使用，已达到报废要求。
现申请报废处理。

附：1.固定资产处置明细表

2.固定资产卡片复印件

（盖章）
2018年　　月　　日
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	固定资产处置明细表
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